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(§0 CATALOGO DE PROCESOS Codigo

¢ PC-60300-001
%2?81;? SERVICIO CENTRAL DE IDIOMAS Ed.01

PLANIFICACION DE ACTIVIDADES EN LOS EJES DOCENCIA NO
REGLADA, EVALUACION Y JUSTIFICACION LINGUISTICA

Objeto

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica aplicable en la planificacién de
actividades en los ejes de docencia no reglada, evaluacién y justificacion linglistica.

Diagrama del proceso
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Caracteristicas del proceso

A raiz de la deteccion de una necesidad u oportunidad o peticion institucional el/la
coordinador/a del area afectada (docencia no-reglada, evaluacién vy justificacion lingistica) la
transmitira a la direccion del SCl y, conjuntamente, realizardn un primer andlisis para determinar
su interés y viabilidad. En caso de ser aprobada, la propuesta se someterd a un analisis definitivo
con el equipo de direccién. Igualmente, en caso de ser una actividad a peticion externa, se
elaborard una propuesta detallada con toda la informacién necesaria sobre la misma para su
posible aprobacién por parte de la entidad solicitante. En caso de ser aprobada se llevara a cabo
en los términos previstos en la propuesta y, a su finalizacién, se hard el andlisis del
funcionamiento de la misma.

Una de las virtudes del SCl es la rapidez en la elaboracién de la propuesta y, en caso de ser
aprobada, su puesta en marcha. El SCI consigue dar una respuesta agil a las solicitudes que
recibe gracias a tener los procesos bien definidos y a su control por parte de los/las
coordinadores/as.

Seguimiento y medicion

e Control y seguimiento:

- Andlisis al finalizacion de la actividad por direccidén y coordinacion afectada y, en caso de
ser a peticidn externa, por representante de la entidad que solicita el servicio.

- Seguimiento por parte del coordinador del 4drea afectada a lo largo del desarrollo de la
actividad.

e Indicadores:
No procede

Propietario del procedimiento

e Coordinadores/as de area

Responsabilidades

e Direccion del Servicio
e Coordinadores/as de area

Registros

® Propuestas de actividad
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Elementos de entrada Elementos de salida

e Solicitud de actividad e Actividad programada:

- Curso

- Examen

- Procedimiento de justificacién
linguistica

Control de modificaciones

Fecha Ed. Modificacion

04.03.19 1 Aprobacién por el Equipo de Direccién del SCI
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