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REGLAMENTO DE EXAMENES DE LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL SERVICIO DE IDIOMAS
DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

REGLAMENTO PARA LAS PRUEBAS VINCULADAS A LOS CURSOS DE IDIOMAS

TITULO PRIMERO. De las programaciones de exdmenes y comunicaciones de las calificaciones

CAPITULO PRIMERO. De las programaciones de exdmenes y otros sistemas de evaluacion
Articulo 1°. Programacion por areas

1. Con antelaciéon al inicio de la actividad el/la coordinador/a del area correspondiente
presentara, dado el caso, la propuesta del sistema de evaluacion para los cursos especificos de su
area (Cursos SCI, Cursos Senior, cursos a demanda o talleres si los hubiese en la oferta
formativa). La propuesta de evaluacion debera especificar el tipo de pruebas, su periodicidad y
numero, su modalidad, asi como los criterios de evaluacion y calificacion.

2. En una reunién previa al comienzo de la actividad docente, cada coordinador/a pondra en
conocimiento del profesorado de su drea de actuacién el sistema de evaluaciéon adoptado.

Articulo 2°. Comunicacion de fechas y realizacién de la prueba

1. El profesorado debera comunicar al alumnado el sistema de evaluacién el primer dia de clase.
Cada estudiante recibira una copia por escrito o tendra acceso a una copia descargable en la
plataforma virtual Studium-USAL.

2. A comienzo de curso se comunicara al alumnado la fecha aproximada de las pruebas a realizar
en clase. La fecha definitiva tendra que comunicarse con una antelacién minima de 7 dias habiles.

3. El alumnado que por circunstancias justificadas o por motivos de representacion en los
organos colegiados de la Universidad de Salamanca no pueda examinarse en la fecha senalada al
efecto, lo hara en otra, previo acuerdo con el profesorado. En caso de no poder examinarse, el/la
docente podra proponer una actividad sustitutoria.

4. Excepcionalmente, el/la docente podra autorizar la realizacién de cualquier otra prueba no
prevista cuando asi se le solicite fundadamente.

Articulo 3°. Recogida de datos

1. El profesorado debera conservar todas las pruebas realizadas en clase y depositarlas en el
Servicio Central de ldiomas al finalizar el curso. Estos documentos se conservaran un
cuatrimestre, tras lo cual se procedera a su eliminacion.
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2. Cada profesor/a debera llevar un control de los resultados de su alumnado en un registro que
recogera las calificaciones de todo el alumnado. Una copia de dicho registro debera depositarse
junto a las pruebas. Los/as depositarios/as seran los/as coordinadores/as de area.

CAPITULO SEGUNDO. De la comunicacion de las calificaciones.
Articulo 4°. Comunicacion de calificaciones

1. El/la profesor/a debera poner en conocimiento de la persona examinada la calificacién
obtenida en cualquiera de las pruebas realizadas en el plazo maximo de 15 dias naturales desde
su realizacion.

2. El/la profesor/a debera poner en conocimiento de la persona examinada la calificacion final
obtenida antes de concluir el curso. No obstante, la calificacién final obtenida en el curso sera
publicada en la pagina web del SCI en un plazo maximo de 20 dias habiles.

3. Las Actas seran registradas y archivadas por el Servicio Central de Idiomas.

TITULO SEGUNDO. De la revision y reclamacidn de calificaciones

CAPITULO PRIMERO. De la revisién y reclamacién ante el/la profesor/ay/ o ante la Direccién
del Centro

Articulo 5°. Solicitud de revision de calificaciones

1. El/la alumno/a podra solicitar por escrito la revisidon de sus calificaciones parciales o finales al
profesor/a responsable de su evaluacién en los 5 dias habiles siguientes a la fecha de
comunicacion de las calificaciones.

2.Producidalasolicitud de revisidon por escrito de una calificacién ante un/a profesor/a, éste/ésta
habra de resolver por escrito en un plazo de 10 dias naturales siguientes a la fecha de la solicitud
de revision.

3. El/la profesor/a remitira para su ejecucion, al dia siguiente de su adopcion, la resolucion
estimatoria de la modificacién a el/la coordinador/a correspondiente.

Articulo 6°. Solicitud de reclamacion de calificaciones

1. En el caso de no existir modificacidén y persistir el/la estudiante en su desacuerdo con la
calificacién, el/la estudiante podra interponer por escrito una reclamacion en un plazo de 10 dias
naturales desde la resolucién estimatoria. Dicho escrito deberd presentarse ante la Direccidon del
SCl conregistro de entrada USAL.
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2.LaDireccion del centro respondera alareclamacion acusando recibo y explicando las medidas
aseguir enun plazo de 7 dias naturales desde la recepcion de la misma.

3.- La Direccion constituira un tribunal ordinario para la resolucién de la reclamacion.

TITULO TERCERO. De los tribunales de exdmenes

CAPITULO PRIMERO. De los tribunales ordinarios
Articulo 7°. Constitucion del tribunal

1.Eltribunal constarade tres miembros y cumpliralos requisitos que establece la Ley de Igualdad
en cuanto a constitucién paritaria del mismo. Estara constituido por:

a) El/la coordinador/a del area correspondiente.
b) Un/a coordinador/a de area a determinar por el equipo de Direccién.
c) Un/a especialista de la lengua a determinar por el equipo de Direccion.

Si el/la docente responsable de la calificacion bajo revision coincidiera con cualquiera de estos
miembros, la Direccion escogera a un/a sustituto/a.

Articulo 8°. Procedimiento y plazos

1. El/la Director/a del Centro convocara a los/as miembros del tribunal en el plazo maximo de 15
dias naturales desde la recepcién de la solicitud de reclamacion.

2. Para que el tribunal quede validamente constituido sera necesaria la presencia de sus tres
miembros en el momento de la constitucién y el levantamiento de Actas. También sera
necesaria la asistencia de sus tres miembros para la valida adopcion del acuerdo de calificacion.

3. Una vez adoptada la resolucién calificadora, una copia de las Actas se depositarad en la
Secretaria del Servicio para su archivo y se comunicara a la Direccion la finalizacién de la
actuacién del tribunal.

Articulo 9°. Comunicacion de resoluciones

1. La Direccion contactara con el/la alumno/a en cuestion y le comunicara la resolucién acordada
por el Tribunal. También pondra a disposicion del/la interesado/a la posibilidad de consultar una
copia de las Actas.

2. La Direcciéon comunicara al/la docente responsable la resolucion del tribunal.
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3. Contra esta resolucion ni el/la alumno/a ni el/la docente podran interponer subsiguientes
recursos.





